ST7 melléklet

Segédanyag az utlevél intézéséhez segitéknek

Hogyan kell kérelmezni az utlevelet?

A kérelmet belfoldon az okmanyirodédknak (barmelyiknek) vagy a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak, kiilf61don a kiilképviseletnél lehet
benygjtani &, .

A Kozponti Hivatal utlevél {igyben eljaro iigyfélszolgalatanak cime: 1132 Budapest,
Visegradi u. 110-112., telefonszam: 443-5747, 443-5748.

Aki olyan telepiilésen lakik, amely nem rendelkezik okmanyirodaval, és betegsége vagy
¢letkora miatt megterheld lenne szamara az utazas a legkozelebbi okmanyirodat miikodtetd
telepiilésre, kérelmét a lakod- vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzOhoz is
eljuttathatja &.

Csak személyesen igényelhetek utlevelet?

Igen, utlevelet csak személyesen lehet igényelni, meghatalmazott csak akkor jarhat el, ha a
kérelmezd egészségi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt orvosi igazoldssal tantsitja B.

Mit kell tenni az okmanyirodaban?

Az okmaényiroda munkatarsai elektronikus iton tovabbitando kérelmet készitenek, amely
tartalmazza a kérelmezd sajatkezii aldirasat és arcképmasat (helyben készitik), tovabba a
korabbi utlevél érvénytelenitésére, visszahagyasara vonatkozo bejegyzést is.

A kérelmez6 az uti okmany iranti kérelemrdl, illetve az 0j uti okmany atvételekor leadott
utlevél atvételérdl elismervényt kap. Arra is lehetdség van, hogy a korabbi okmanyt is
megtartsa a kérelmezd, de ilyenkor a hatosag érvényteleniti azt B.

Mit kell magunkkal vinniink az okmanyirodaba?

A kérelmez6 koteles bemutatni az alabbi dokumentumokat, illetve kozo61ni a kovetkezo
adatokat:

1. személyazonositd adatait (csaladi €s utonevét, leanykori csaladi €s utdnevét, sziiletési
helyét, idejét, nemét, allampolgarsagat),

2. az ezek ellenérzésére szolgalo okiratokat (érvényes allandd személyazonositd
igazolvanyt, amennyiben ezzel nem rendelkezik, tigy sziiletési anyakdnyvi kivonatot,
illetve a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonatot; bevett
gyakorlat, hogy ha netan eltérés van az érvényes személyi igazolvanyban vagy egyéb
személyazonosité okmanyban szerepld informacio €s a gépi nyilvantartasban szerepld
adat kozott, akkor az eljard hatosag kérni szokta a sziiletési anyakdnyvi kivonatot is),

3. értesitési cimét, illetdleg lakcimét (ennek igazoldsara a személyazonositd igazolvanyt,
illetve ha 1) tipusu személyazonositd igazolvannyal rendelkezik, akkor a
lakcimkartyat),



4. kiilfoldon €16 kérelmezd esetében csatolni kell a magyar allampolgarsagat igazold
okiratot is.

5. Csatolni kell a kérelmez6 birtokaban 1évé eléz6 uti okmanyat — Kivéve, ha az még
érvényes, €és az 1) okmany megérkezéséig a jogosult utazni kivan, mert ilyenkor
elegendd a régit az 0j személyes atvételekor leadni,

6. valamint a sziikséges illetéket meg kell fizetnie.

7. A jegyzonél és a kiilképviseleten benyujtott kérelem esetében mellékelni kell még a
kérelmez6 2 db fekete-fehér vagy szines fényképét (igazolvanyképét) is.

8. Ha a kérelmezd el6z6 ti okméanyat nem tudja bemutatni, nyilatkozni kell arrol, hogy
azt elloptak, elvesztette, illetdleg megsemmisiilt, vagy arrol, hogy érvényes uti
okmannyal nem rendelkezik&.

Mi a teendo, ha gyermeknek vagy gondnoksag alatt allo személynek szeretnénk
utlevelet?

Kiskoru vagy gondnoksag alatt 4116 személy kérelmét a térvényes képviseld nyujthatja be B.
A kérelméhez sziikséges

1. aszemélyazonositd igazolvany, illetve sziiletési anyakonyvi kivonat,

2. alakcimkartya,

3. akiskoru eldz6 uti okmanya (ha rendelkezik ilyennel, illetve, ha nem kivanja
megtartani az (1j megérkezéséig),

4. akiskoru 2 db igazolvanyképe, ha a kérelmet a jegyzo vagy a kiilképviselet elott

terjesztették eld,

illeték megfizetése,

6. asziild (torvényes képviseld) allando személyazonositod igazolvanya vagy mas, a
személyazonossagat igazold érvényes hatdsagi igazolvanya,

7. agondnok-, illetdleg gyamkirendeld hatarozat vagy az intézeti gyam igazolasa az
intézeti gyamsag fennallasarol,

o

a sziil6knek (térvényes képviseldnek) a kozjegyzd, a gydmhatosag, illetve az utlevélhatdsag
elott tett, a maganutleveél kiadasahoz hozzajaruld nyilatkozata vagy a sziil6i feliigyelet
megszlinését, illetleg sziineteltetését igazolod jogerds birdsagi hatarozat masolata. EAz utolsd
pont kapcsan fontos kiemelni, hogy mindkét sziil6 — kozjegyz6, gyamhatosag, illetve
utlevélhatosag elétt tett — hozzajaruld nyilatkozata sziikséges a magéanutlevél kiadasahoz.
Amennyiben a sziil6i feliigyelet megszint, illetve sziinetel, az ezt igazol6 jogerds birosagi
hatdrozat masolatara van sziikség.

Mennyibe Keriil az utlevélkérelem?

A kérelemhez sziikséges illeték Osszege a kérelmez0 életkoratdl és az érvényességi 1d6
hosszatdl fligg.

o 4 ¢ves kor alatti gyerekek legfeljebb 2 évre kaphatnak utlevelet 1 500 forintos illeték
ellenében.

e A 70 év felettiecknek is 1 500 forint illetéket kell befizetni, de az 6 okméanyuk
érvényességi ideje 10 év.

o A 4-18 év kozotti gyerekeknek 1 500 forint ellenében 5 évre sz616 dokumentumot
allitanak ki,



e 18-70 éves kortiaknak 10 évre sz616 utlevélért 10 000 forintot kell fizetni,
e A 18-70 éves korosztaly igényelhet 5 évre sz6l6 okmanyt is, ebben az esetben az
illeték 6 000 forint B, H.

Mennyit kell varni a kész utlevélre?

A hatdsag 30 napon beliil késziti el a maganutlevelet. A soron kiviili eljaras 6t munkanapot
vesz igénybe.

A kérelmez6 az utlevelet postan kapja meg, de kérheti azt is, hogy az okmanyirodanal vegye
at.

Mikor tagadhatjak meg az utlevél kiadasat?
Ha a kérelmezdvel szemben a kiilfoldre utazast korlatoz6 rendelkezések valamelyike all fenn.
Lehet-e fellebbezni az elutasitas ellen?

A megtagado hatarozat ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil az eljar6 hatdsagnal
lehet fellebbezéssel élni.

A fellebbezés illetéke 5000 Ft, de ha a fellebbezést elfogadjék, ezen 6sszeg visszajar B.

A masodfoku hatarozat kozlését6l szamitott 30 napon beliil a kérelmez6 keresettel kérheti a
hatarozat bir6sagi feliilvizsgalatat, amelyrdl a birésag soron kiviil dont &.

Meddig érvényes, és mikor érvénytelen az utlevél?
Az ttlevél érvényességi idotartama 2, 5, vagy 10 év, idétartama nem hosszabbithato meg.

Ervénytelen az Gitlevél abban az esetben, ha személyazonossag megéllapitasara alkalmatlan,
betelt, megrongalddott vagy meghamisitottak, az Gtlevélhatosag visszavonta, azt nem az arra
jogosult hasznalja fel, érvényességi ideje lejart, vagy a hasznalatara jogosult elhunyt.

Az utlevél érvényességét nem €rinti, ha a tarolo elem (amely elektronikus formaban
tartalmazza az utlevél adatoldalan talalhat6 adatokat) nem vagy hibasan tartalmazza ezen
adatokat B&.

Milyen kotelezettségei vannak a birtokosnak?

Az utlevelet kételes mindenki sértetleniil meg6rizni, a hatosag felhivasara bemutatni,
visszavonas elrendelésekor az atvételre jogosult hatésagnak atadni, illetdleg a jogosultsag
megszlinésekor az azt kiallitd hatésagnak leadni.

Nem szabad az ttlevelet masra atruhdzni, letétbe helyezni vagy biztositékul atadni, illetve
atvenni. Az ttlevélhatdsagon, a hatarérségen, a kiilfoldi hatosagokon, valamint a
jogszabalyban erre felhatalmazott szerveken kiviil mas semmilyen bejegyzést nem irhat az
utlevélbe B.

Mi a teend6 akkor, ha elloptak, megsemmisiilt vagy elvesztettiik az utlevelet?


http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc2.cgi?dbnum=1&docid=99800012.TV&cel=P(8)#xcel

Az utlevél ellopasat, elvesztését, megsemmisiilését mindenki koteles haladéktalanul, de
legkésébb harom munkanapon beliil bejelenteni. A bejelentésrél — amennyiben az nem a
Hivatalnal torténik — haladéktalanul értesiteni kell a Hivatalt, amely haladéktalanul
gondoskodik az uti okmany eltulajdonitasa, megsemmisiilése, elvesztése tényének az ti
okmanyok kozponti nyilvantartdsaba torténd atvezetésérol B.

Mikor kell leadni az utlevelet?

A maganutlevelet tizen6t napon beliil le kell adni, ha megsziint a jogosult magyar
allampolgarsaga.

Halal esetén a még érvényes uti okmanyt az elhunyt hozzatartozoja tizendt munkanapon beliil
koteles személyesen vagy postai Gton eljuttatni az okmanyirodéhoz, a jegyz6hoz, vagy a
kiallito utlevélhatosaghoz. Az elhunyt Gti okményat kérelemre — érvénytelenitve —
visszajuttatjak. Szintén be kell szolgaltatni a hatosagoknak — harom munkanapon beliil — a
talalt uti okmanyt &.

Mikor kell kérni az ttlevél cseréjét?

Az ti okmany cseréjét akkor kell kérni, ha megvaltoztak a személyi adatok, vagy ha az 1ti
okmany személyazonositasra alkalmatlanna valt, betelt vagy megrongalddott B.

Mikor vonhatjak vissza az utlevelet?

Ha a kérelmezdvel szemben a kiilfoldre utazast korlatozé rendelkezések valamelyike fennall,
az utlevelet jogosulatlanul hasznaltak fel vagy meghamisitottak, az allampolgar az arra valo
jogosultsag megsziinését kovetden az utlevelet nem adta le.

A kiskort személy uti okmanyat vissza kell vonni, ha azt barmely sziil6 azért kéri, mert az uti
okmany kiadasédhoz val6 hozzdjarulasat visszavonta, vagy ha a sziil6i felligyeleti jog
gyakorlasara jogosult sziild azért kéri, mert a masik sziild — akinek a sziil61 feliigyeleti joga
megszilint vagy sziinetel — a kiskorti iti okmanyat a feliigyeleti jog sziinetelése alatt vagy
megsziinését kovetden nem adta at &.

Mikor allitanak ki masodik maganutlevelet?

Aki foglalkozasa miatt rendszeresen utazik kiilfoldre (és ezt megfeleléen igazolja), de
hivatalos ttlevélre nem jogosult, annak masodik maganutlevelet is kiallithatnak. A masodik
maganutlevelet az arra jogosito foglalkozas gyakorlasanak iddtartamara, de legfeljebb 6tévi
érvényesseggel allitjak ki @.

Mennyit kell fizetni a masodik maganutlevélért?

1. 18 ¢és 70 év kozotti allampolgaroknak 12 000 forint,
2. 18 év alattiaknak és a 70 év felettieknek pedig 3000 forint &.

Mennyibe keriil a soron kiviili utlevél?



Maganutlevél soron kiviili kiadasanak illetéke a normalis tigymenetért fizetendd dij
kétszerese, azaz 18—70 éves koruaknak 5 évre 12 000 forint, 10 évre pedig 20 000 forint. 18
¢év alattiak és 70 év felettiek esetében a soron kiviili utlevél illetéke 3000 forint E.

Mikor lehet ideiglenes utlevelet kérni?

A magyar allampolgar részére kiilf61don valo tovabbi tartézkodasahoz, tovabb-, illetve
hazautazasdhoz legfeljebb egy évig érvényes ideiglenes maganutlevelet lehet kiallitani, ha az
allampolgér utlevele, illetéleg a kiilfoldre utazashoz felhasznalt személyazonosito igazolvanya
a személyazonossag megallapitasara alkalmatlannd valt, megrongalodott, lejart, elveszett vagy
eltulajdonitottak, és Magyarorszagrdl a maganutlevél kell6 idon beliil nem szerezhetd be.

Kiilf6ldon tartézkodd magyar allampolgar kérelmére hazatérés céljabol ideiglenes
maganutlevelet kell kiallitani legfeljebb hat hénapos érvényességi idétartammal, ha az
allampolgar utlevele, illetdleg a kiilfoldre utazadshoz felhasznalt személyazonositéd igazolvanya
a személyazonossag megallapitasara alkalmatlannd valt, megrongaldodott, lejart, elveszett vagy
eltulajdonitottak, és Magyarorszagrol a hazatéréshez sziikséges magéanutlevél kell idon beliil
nem szerezheto be.

Az ideiglenes maganutlevelet legfeljebb hat honapos érvényességi idétartammal hivatalbol
kell kiadni

1. annak a kiilf6ldon tartozkod6é magyar allampolgarnak a hazatérése céljabol, aki
kiilfoldre utazast korlatozo rendelkezés hatélya alatt all, és nem rendelkezik
személyazonosito igazolvannyal,

2. annak a kiilf6ldon tartozkodd magyar allampolgarnak, akire nézve a tartézkodasi helye
szerinti kiilfoldi allam illetékes hatésaga az orszag teriiletének elhagydsat rendelte el,
¢s nem rendelkezik érvényes utlevéllel vagy személyazonositd igazolvannyal.

A hazatérés céljabol kiadott ideiglenes maganutlevél a Magyar Koztarsasag teriiletére torténd
egyszeri beutazasra jogosit E.



